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 التعريف 

 ، والتي يمكن أن تكون مادية أو غير مادية.الجمعيةالأصول هي الموارد التي تمتلكها 

 وتشمل الأصول ما يلي:

. الأصوووووووووووول العااتة  وهي اءارا ان ءوووووووووووضاي والمتااي وتملا الأرالمووووووووووو ي والمءاالأ والمضا   والمع ا  وو وووووووووووا   الا   والأ ا   1

 اللازمة لحاجة العم  والتي تساا  في تح ي  أغضاض المتاائها.  

 لة الأخضى.  . الأصول المت اولة  وهي اءارا ان الا  ية اللازمة لحاجة العم ، االإضا ة إلى الأصول المت او 2

 سياسات إدارة الأصول: 

 للإجضايا  المعتم ا ويتم ت يي ها في السجلا  اتكلفتها التاريخية في تاريخ الحيازا.  1
ً
 . يتم حيازا الأصول العااتة طء ا

. يجب الت ييم والإ صوووووووواو ان الأصووووووووول العااتة الم ي ا في ال وا م المالية التاصووووووووة االفزرا  التي تع ب تاريخ حياز ها  2

 وبع  تسوية الإهلاك المزراكم لها.  

 . يجب توزيع تكلفة الأصول ال االة للإهلاك الى العمض الإنتاجي للأص  اا تخ ام طضي ة الإهلاك المءاءض.  3

 من تاريخ  . يتم حسووووووووا  ا4
ً
لإهلاك الى أ وووووووواو  وووووووواول، وكما يتم تحمي  الإهلاك الى أ وووووووواو  ام  لك   وووووووواة ااتءارا

حمل  الإهلاك الى السووووواة الهل تم التخلا  يم من الأصووووو  ويتم متا عة   حيازا الأصووووو ، افاما في حالة التخلا من الأصووووو  لإ يك

 ههه الأمور من لمء  م يض الإدارا المالية.  

 وضع اطالما  مضلممة الى    أص  من الأصول العااتة لتو ي  الأص  وتاريخ حيازتم.   .5

يجب إجضاي حصوووووووووض مي االأ دورل الى أ ووووووووواو العياا  اال سوووووووووءة للأصوووووووووول العااتة ويجب م ارنة نتا   الحصوووووووووض مع   .6

 لموا م الأصول العااتة حسب السج ، وفي حالة ا م المطاا ة يجب إجضاي التسويا  الماا ءة.  

 للإجضايا  المعتم ا في د زر الأ ووتاع العام واووج  الأصووول العااتة ويجب تح يعم   .7
ً
التخلا من الأصووول العااتة و  ا

 ااايً الى علا، كما يجب تحمي  المكا ب )أو التسا ض( من الأصول العااتة المتخلا منها الى حسا  الأرباو والتسا ض.

 لأ تاع العام في نهاية    ءهض.  تسوية اج  الأصول العااتة مع رصي  د زر ا .8
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إجراءات حيازة الأصول الثابتة أو تغييرها أو التخلص  

 منها: 

. الى الإدارا  المعاية تعءئة نموعج تعمي  ءضاي أصول  ااتة أو تغييرها أو التخلا منها المولمع من لمء  الإدارا  1

 ءضاي أص .    المسؤولة ان علا، كما يتم ا تخ ام هها الاموعج للحصول الى ااتماد

 . ا تكمال نموعج تعمي  الشضاي وت  يمم لمسؤول المشزريا  لل يام  شضاي الأص  المطلو . 2

 األ اضوض أ عار أو كتالوجا  يتم الحصول اليها من الإدارا  المعاية.3
ً
 . ت  يم الاموعج مصحوبا

 االموازنة المعتم ا، ك .4
ً
ما يجب ا تكمال المعلوما  التاصة  ي وم المحا ب امضاجعة التعمي  المطلو  م ارنة

 االمض  ا  إلى م يض الإدارا المالية الهل ي وم امضاجعتم وت  يمم لصاحب صلاحية  
ً
االموازنة ويجب ت  يم الاموعج مصحوبا

 أمض الشضاي وعلا حسب لإ حة الصلاحيا  المعتم ا.  

 في الموازنة يجب الحصول الى الموا  ة م .5
ً
 ن صاحب الصلاحية لمء  ت  يمم للااتماد. إعا  ان الأص  غير م رجا

 ع  الحصول الى الإاتماد من صاحب الصلاحية يتم إر ال نموعج التعمي  لحيازا أصول  ااتة للإدارا المعاّية   .6

 بهها الأمض.

 االتعمي  التاص  شضاي   .7
ً
ت وم الإدارا المعاية اتجهيز طلب الشضاي وت  يمم للمسؤول ان المشزريا  مصحوبا

 ص . الأ 

 ت وم الإدارا المعاية  شضاي الأص  ومطاا تم والتأك  مام.  .8

 لإجضايا  ال  ع.   .9
ً
 في حال التعمي  ت وم الإدارا المالية اإص ار ءيا و  ا

 ع  ءضاي الأص  ي وم المسؤول ان المشزريا  اإر ال الاموعج المعتم  والفاتورا الأصلية ونموعج طلب ال  ع   .10

 المالية. للإدارا 

 ع  د ع لميمة الأص ، ي وم المحا ب اا تلام نموعج حيازا الأص  العاات و اتورا المورد الأصلية لإدخالها   .11

 وت يي ها.
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 متابعة سجل الأصول: 

  تم إضوووا تها في اوووج  الأصوووول العااتة ليتم حسوووا  الإهلاك في نهاية السووواة للأصوووول االكام  اما  يها   . إدراج جميع الأصوووول التي 1

 الأصول التي تم حياز ها.  

 . ا تءعاد جميع الأصول التي تم التخلا منها خلال الساة من اج  الأصول العااتة.2

 الهدف 

 ه ف لإ حة ءضاي الأصول إلى تح ي  الإجضايا  والضوااط التي يجب اتءااها اا  ءضاي أصول ج ي ا. وعلا لضمان  

 ومسؤولة، وتتوا   مع ال وانين واللوا ح المعمول بها. أن تتم املية الشضاي اطضي ة  ليمة  

 الصلاحيات 

 ان تافيه ههه اللا حة ر فس مجلس الإدارا أو من ياو  اام. 
ً
 يكون مسؤولإ

 سياسة الصرف من الأصول: 

 لإجضايا  الموا  ة  .1
ً
 للمءلغ المعتم  في الموازنة وطء ا

ً
والتعمي    إنل املية الصضف من المصضو ا  الأصولية يكون طء ا

 المتءعة في الجمعية. 

 إنل أل أص  تتجاوز لميمتم ألف ريال  عودل يجب أن ي رج في لما مة الأصول.   .2

 تخصيا المصضو ا  الأصولية االشك  المتعارف اليم لإدراجها في حسااا  الأصول العااتة.   .3

 مضاجعة ت ضيض تحلي  الإنحضا ا  من لمء  م يض الإدارا المالية لتوضيح مبررا  الإنحضا ا  الض فسية.  .4

 الإجراءات 

 الء ي في املية الشضاي 

إلى الأصول الج ي ا. ويتم علا من خلال درا ة احتياجا    ، وتح ي  الجمعيةتء أ املية الشضاي اتح ي  الحاجة 

 الأصول التي  تساا ها الى تح ي  أه ا ها. 
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 تحديد الأصول المستهدفة 

ن الأصول   ع  تح ي  الحاجة إلى الأصول الج ي ا، يتم تح ي  الأصول المسته  ة. ويتم علا من خلال إجضاي احث ا

 المتاحة في السوق، وت ييمها من حيث السعض والجودا وال يمة م اا  المال. 

 الإعداد لعرض الشراء 

 لشضاي. ويتضمن اضض الشضاي المعلوما  التالية  لاضوض  3 ع  تح ي  الأصول المسته  ة، يتم إا اد 

 السعض  •

 طضي ة ال  ع  •

 ءضوط التسليم  •

 ت  يم اضض الشضاي  •

. يتم ت  يم اضض  •
ً
 الشضاي إلى الءائع. ويتم علا إما ان طضي  البري  أو شتصيا

 التفاوض 

 لم  يطلب الءائع التفاوض الى اضض الشضاي. ويتم علا من خلال جلسا  التفاوض اين الطض ين.

 التوقيع على اتفاقية الشراء 

شضاي و ي ة لمانونية تح د ءضوط  إعا تم التوص  إلى اتفاق اين الطض ين، يتم تولميع اتفالمية الشضاي. وتعتبر اتفالمية ال 

 الشضاي. 

 الدفع 

 يتم د ع  من الأصول المشزرى و ً ا لشضوط اتفالمية التسليم. 

 التسليم 

 يتم تسليم الأصول المشزرى إلى المشزرل و ً ا لشضوط اتفالمية التسليم. 
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 الضوابط 

  يجب الإلززام االضوااط التالية اا  ءضاي الأصول الج ي ا

 .الجمعيةول   ط إعا  انت هااك حاجة إليها لتح ي  أه اف يجب أن يتم ءضاي الأص

 يجب أن يتم ءضاي الأصول  سعض اادل ولماا  للتفاوض. 

 يجب أن يتم ءضاي الأصول و ً ا لل وانين واللوا ح المعمول بها. 

 التطبيق  

التي تضغب في ءضاي أصول  والجمعيا   تطء  ههه اللا حة في المملكة العضبية السعودية الى جميع الشض ا  والمؤ سا   

 . ج ي ا. ويلززم المسؤولون ان تافيه ههه اللا حة اال وانين واللوا ح المعمول بها في المملكة العضبية السعودية
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 اعتماد مجلس الإدارة 

 

 التوقيع  المنصب  اسم العضو 

  رئيس مجلس الإدارة فواز قاعد العتيبي 

  نائب الرئيس  بركه حمود العتيبي 

  عضو  محمد مسفر العتيبي 

  عضو  خالد بن قاعد العتيبي 

  عضو  عبدالله قاعد العتيبي 

 

 
 

 

 

 


