
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة تسليم واستلام مجلس الإدارة 

 ( 572مسجلة برقم ) 



 

 المقدمة 

انتقال السلطة والمسؤولية بين مجلس الإدارة المنتهية دورته والمجلس  تعد هذه السياسة الإطار التنظيمي لعملية 

 .المنتخب، لضمان استمرارية أعمال الجمعية وحماية أصولها ومكتسباتها

 : الأهداف2-

 .توثيق كافة العهد المالية والإدارية والعينية بشكل قانوني •

 .تحديد المسؤوليات والالتزامات القائمة وقت الانتقال •

 .الامتثال لمتطلبات الحوكمة الصادرة عن المركز الوطني •

 :إجراءات ما قبل التسليم )مسؤولية المجلس المنتهي( 3-

 :يجب على المجلس المنتهية دورته القيام بما يلي قبل موعد الاستلام

 .القانونيإغلاق الحسابات وتجهيز القوائم المالية وتدقيقها من قبل المحاسب  :المجال المالي .1

 .حصر كافة السجلات، ومحاضر الاجتماعات، وقرارات الجمعية العمومية :المجال الإداري .2

 .جرد الأصول الثابتة والمنقولة )العقارات، المركبات، الأجهزة( :المجال العيني .3

 .حصر كلمات المرور للمنصات الحكومية )تنمية، قوى، التأمينات، مداد، إلخ( :المجال التقني .4

 : محضر الاستلام والتسليم بنود 4-

 :يجب أن يشتمل المحضر الرسمي )والذي يوقع من رئيسي المجلسين( على

 .  اللائحة الأساسية، شهادة التسجيل، سجل اشتراكات الأعضاء) :الوثائق النظامية)أولاً:  •

تصرف،  أرصدة البنوك بتاريخ التسليم، كشف الشيكات المصدرة ولم ) :الجانب المالي)ثانياً:  •

 .  المديونيات

 .  ملفات الموظفين، عقود العمل، كشف الرواتب والمستحقات) :الموارد البشرية)ثالثاً:  •

 . ختم الجمعية الرسمي، مفاتيح المقرات، صكوك العقارات) :العهد)رابعاً:  •

 :المتطلبات النظامية )المركز الوطني(- 5

 .( يوما  15ونتائج الانتخابات خلال )يتم تزويد المركز بصورة من محضر فرز الأصوات  •

 .تعتبر ولاية المجلس الجديد سارية نظاما  من تاريخ صدور قرار الاعتماد من المركز الوطني •

 .يتم تحديث المفوضين لدى البنوك فور استلام خطاب الاعتماد الرسمي •

 : إقرار الاستلام  6-

نا قمنا بتسليم كافة العهد والوثائق المذكورة نقر نحن رئيس وأعضاء مجلس الإدارة )المنتهية دورته( بأن"

أعلاه، كما نقر نحن رئيس وأعضاء مجلس الإدارة )المنتخب( باستلامنا لها بعد المعاينة، مع الالتزام 

 ".باستكمال المسيرة وفقاً لأهداف الجمعية

 توقيع رئيس المجلس المنتخب  توقيع رئيس المجلس المنتهي 

 ................................ :الاسم ................................ :الاسم

 ................................ :التوقيع ................................ :التوقيع

 م2025التاريخ: / /  م2025التاريخ: / / 

 



 

 اعتماد مجلس الإدارة
 

 التوقيع  المنصب  اسم العضو 

  رئيس مجلس الإدارة فواز قاعد العتيبي 

  نائب الرئيس  بركه حمود العتيبي 

  عضو  محمد مسفر العتيبي 

  عضو  خالد بن قاعد العتيبي 

  عضو  عبدالله قاعد العتيبي 

 

 

 


